REZIM PRACE ZAJMOVEHO UTVARU

Cinnost zdjmového Gtvaru (ddle jen “ZU™) probiha ve dnech a casech uvedenych v elektronickém deniku a v rozsahu podle schvileného planu price NC )
Za dodrzovini techto podminek je odpovédny pedagog DDM Praha 4 — Hobby centra 4 (dale jen HC4), ktery zodpovida za to, Ze innost ZU vede osobné vedouci ZU. popiipadé s pomoci dalsich

spolupracovniki.

REZIM ZACATKU A KONCE CINNOSTI

1. Ucastnici se schazeji nejdiive 5 minut pfed zaddtkem Ginnosti na uréeném miste

2. K piezouvani. ukladani odévu a obuvi vyuzivaji i¢astnici uréeny prostor

3. V pfipadé, Ze maji G¢astnici s sebou cenné véci, uloZi je po dobu trvani €innosti u vedouciho ZUJ

4. Pokud ZU vyuzivi pro své ucastniky Satnu, je vedouci povinen zajistit jeji uzaméeni a neumoznit vniknuti jinych osob

5. Do prostor. kde probiha ginnost ZU. vstupuji Géastnici zdsadné v doprovoduvedouciho.
Neni dovoleno samostatné shromazd'ovani u¢astnika v klubovnich, pracovndch a salech HC4 bez dohledu vedouciho

6. PFi ukonéeni €innosti vycka vedouei ZU. a7 viichni Géastnici opusti prostory. kde ¢innost probihd, popfipadé satnu. Dohlédne na odchod
Gcastniku a odpovida za predani déti rodicam ¢i doprovodu (pokud je uréeno na piihlasce)
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PRAVIDLA CHOVANI UCASTNIKU ZU
I.Dodrzuj zasady sludného chovani. Také ostatni chodi do HC4 proto, aby tu nadli pohodu a mohli se vénovat svym zajmam neruseni
nevhodnym chovanim.

2. Chovej se ohleduplng, klidng, nerus a neohrozuj svym jednanim ostatni.

3. Zasadn¢ nedovol své ani cizi chovani, které vede k ponizovani, télesnému ublizovani. zesmé&iovani nebo ohrozeni zdravi druhych. KdyZz takové chovani uvidi§ a nedokdze$ mu zabranit viastnimi silami.
pozadej o pomoce vedouciho ancho jiného pracovnika HC4.

4. Majetek, vybaveni a zafizeni HC4 slouzi ndm viem pro uskuteéiovani ¢innosti, kvali kterym sem chedime. Nedovol proto takové chov
pujcenymi véemi zachdzej opatrné a podle pokynii vedouciho, na konci je zase vrat,

5. KdyZz néco nechténé rozbijes, fekni to vedoucimu. Kazdému se miZe stit nehoda. Jestli pii tom vznikne $koda, domluvime se, jak ji nahradis.

jim komplikace.

ani, které vede k jeho dmyslnému poskozeni, niceni nebo ztrate. S

6. Nau¢ se dodrZovat misto a as srazu a zacatku. Pozdnim piichodem rusig ostatni i vedouciho a plsobis j
7. Jestli vis, Ze pFisté nemhZes piijit, oznam 1o vedoucimu - nemusi mit zbyte¢nou starost.

Kdyz onemocnis, muzes poslat mail nebo zavolat. Je slusné Fict, 7e nepfijdes.
8. Nenos na krouZek nic, co nutné nepotfebujes. Pokud mas presto néco cenného, ulo to u vedouciho.
Y. Zisadné do prostor HC4 nebo $koly, kde krouzek probihd, nenos 7idné nebezpeéné latky ani predméty.
10. Po dobu trvini krouzku nikdy neopousiéj prostory HC4 nebo skoly, kde se schdzite.
LI Nedovol, aby se do Satny &i klubovny dostal nékdo jiny, nez élenové vaseho krouzku a vedouci, Kdyz uvidi§ podezielé lidi. fekni to vedoucimu.

POUCENI PEDAGOGICKEHO PRACOVNIKA - VEDOUCIHO ZAJMOVEHO UTVARU
0 povinnostech pfi vedeni zajmovych Gtvart a zajisovani bezpeénosti a ochrany zdravi G&astniki.
Za bezpecnost a ochranu zdravi &lenti zajmovych dvard HC4 odpovidaji jejich vedouci. Zakladni povinnosti p
organizovanych ¢innosti je ditkladné osvojeni a soustavné dodrzovani viech predpisi a pokyvnd v té1o oblasti.
S ohledem na bezpecnost Géastniki jsou vedouci zajmovyeh atvart (ddle jen ZU) zejména povinni:
I. Seznamit Gcastniky se zasadami ochrany zdravi a bezpeénosti pii éinnostech v ZU, dodrzovat Jje a soustavné kontrolovat jejich dodrzovan
Provést zapis o pouceni do deniku ZU.
. Seznamit ¢leny Z1:
a) s rezimem prace ZU
b) s prostorami, ve kierych bude ¢innost provadéna a jejich provoznim fadem, s nebezpecim trazi. vyplyvajicim z charakteru vykonavanych Ginnosti nebo uzivanych prostor,
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c) s poplachovymi smérnicemi a s pozarnim fadem HC4. popiipad¢ jinych prostor. v nichz ¢innost probih.
d) s povinnosti pouzivat pfi ¢innostech odpovidajici vhodnou vystroj a vyzbroj, piipadné predepsané ochranné prostiedky a pomicky
¢) se zdkazem pouZzivat stroje. pistroje a nifadi. které nebyly pridéleny nebo povoleny odpovédnym vedoucim
f) se ziakazem oprav a manipulace s elektrickym a plynovym vedenim a zafizenimi,
) s povinnosti vzijemné ohleduplnosti G¢astniki ¢innosti HC4 a pravidly choviani téastnika ZU (viz predchozi strana)
4. Presné dodrzovat stanovené terminy, misto a rozsah schizek ZU.
Vykondvat nepfetrzity soustavny dozor nad ucastniky ZU po celou dobu ¢innosti 71,
Cinnost providét pouze podle pfedem schvileného plinu price, respektovat pri tom moznosti vyplyvajici z véku ncastnikii. O zménich s
dostatecnym piedstihem informovat odpovédného pedagoga HC4
7. Vést peclivou, presnou a aplnou dokumentaci o innosti ZU (evidence dochazky. napln ¢innosti schuzek).
. Pii drazech dodrzovat pFedepsany postup. tzn.:
a) zajistit pfimcfené osctieni postizencho
b) zajistit bezpecnost ostatnich ucastnika
¢) neprodlené informovat rodice a vedeni HC4
d) zajistit poticbné informace (jména Géastnika, popfipad¢ kontakty, fotodokumentace, je-li nutna. misto, kde k arazu doslo. popis
situace...) a tyto informace predat odpovédnému pracovnikovi HC4
e) podilet se na dalSim Setfeni arazu
9. Zucastnovat sc — a to i opakovan¢ - koleni a instruktazi, pofadanych HC4 k bezpecnosti a ochrané zdravi Géastnika Sinnosti
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PRI VEDENI ZAJMOVYCH UTVARU (DALE JEN ZU) JSOU PRACOVNICI DALE ZEJMENA POVINNI:
I Zpracovat a pred zahdjenim &innosti ZU piedlozit ve stanoveném terminu celoroéni plan prace ke schvaleni odpovédnému pracovnikovi HC4.
2. BVt piitomen vidy nejpozdéji 5 minut pred zaditkem ZU na misté jeho konani.
3. Pievzit ¢leny krouzku na misté k tomu urceném. Takovymi misty jsou:
- prostory HC4, stanovené vedoucim ZU
- uréeny prostor skoly, kond-li se ZU na nékteré ze 78,
PFi nastupu ucastnika kontrolovat pfezouvani, vhodnost obleéeni k provadénym éinnostem, pfip. dali okalnosti (zjevné znamky nemoci. poZiti alkoholu apod.).
5. Pied zahajenim &innosti ZU pripravit pomucky, zkontrolovat prostory z hlediska bezpecnosti a hygieny price (bezpecnost a funkénost pomicek. vyvétrani prostor, jejich osvétleni, vytapeni apod.).
6. Ridit se provoznim Fadem prostor, v nich? &innost ZU probiha. Uzivat veskeré technické vybaveni pouze uréenym zpisobem. Vedouci ZU nesmi povefit manipulaci s technickym vybavenim déti. odpovida
za Skody vzniklé neodbornou manipulaci.
7. Dodrzovat spriavny postup vedeni schiizky ZU:
a) pivitat Gcastniky, zapsat dochazku do deniku ZU. neumoznit &innost v ZU t&m. kief
vlastni nebo ostatnich €astniki,
b) seznamit tcastniky s obsahem nové ¢innosti, stanovit cil. vhodné motivovat a v pfipadé potfeby upozornit na z
c) vést cinmosti tak, aby byl dodrzen rozsah a obsah schizky,
d) v zavéru provést struéné zhodnoceni Cinnosti (splnéni cile. Gspésnost), pripadné podat informace a pokyny k dal8i schiizce. Zapsat  obsah schizky do deniku po ukonéeni
vedeni ZU v planovaném terminu. Povinnosti odpovédncho pedagoga je v takovém pripad¢ zajistit nahradni program s pripadnym

i nemaji na pfisluiné obdobi fadné zaplaceny acastnicky poplatek nebo jakymkoliv zpisobem ohrozuji bezpeenost

ady bezpeénosti pii dané ¢innosti.

cinnosti.

8. Véas informovat odpovédného pedagoga, pokud nemize osobné zajis
dohledem pracovnika HC4.
Odvolavat schiizky ZU lze pouze po odsouhlaseni vedoucim oddéleni.

9. Véas informovat odpovednéhe pedagoga o opakované netéasti ¢leni ZU do 15 let,

10. Zajistit po skonceni schizky ZU aklid pouzivanych pomicek a uvedeni prostor do bézného stavu umozi
uzavieni oken, vodovodu, odpojeni spotiebiti atd.. uzaméeni mistnosti, piipadné vriceni kli¢h a uloZeni denika.

11, Zjisténé zavady neprodlené ohlisit odpovédnému pedagogovi nebo povéfenym pracovniktim (napf. sluzba apod.).

i acastniky ZUD). Dale zajistit

ciho dalsi ¢innosti (s prihlédnutim k véku a podminkam zapo

PLAN CINNOSTI ZAJMOVEHO UTVARU — ulozen v dokumentaci elektronického deniku a je schvélen podpisem odpovédného pedagoga HC4.
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Prohlaseni vedouciho zajmového dtvaru:

Potvrzuji, ze jsem byl(a) poucen(a) o povinnostech pracovniki pii vedeni zdjmovych Gtvari a o zasadich zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi pi
¢innosti zdjmovych Gtvard Domu déti a mladeze Praha 4 — Hobby centrum 4. Bartakova 1200/4. IC 45241651 Prohlauji, Ze se zavazuji idit se ve své praci
povinnostmi uvedenymi v tomto deniku a vykonavat ¢innost zajmového Gtvaru podle zde uvedeného planu.

jméno a podpis odpovédného jméno a podpis vedouciho
pedagoga oddéleni

jméno pfijmeni vedouciho ZU datum narozeni podpis vedouciho ZU dne
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