‘ Zaznam o vstupnim seznameni nového zaméstnance
se zasadami bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci a pozarni ochrany

I. Zaméstnanci se aktivné (castni na FeSeni vSech otazek souvisejicich s pé&i o BOZP a PO tak, aby p¥i praci byla moznost poskozeni zdravi snizena
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na nejniz$i moznou miru. Z téchto divodu jsou zaméstnanci zejména povinni:

dodrzovat pracovni kazef a pravidla obcanského souZiti se spoluzaméstnanci a konat praci osobné podle pokynu nadfizeného,

dodrzovat pravni pfedpisy k zajisténi BOZP a PO, dodrZovat ostatni predpisy, pfikazy a opatieni k zajisténi BOZP a PO, zdsady bezpeéného chovani na pracovisti a
stanovené pracovni postupy nebo technologie, s nimiz budou po nastupu na pracovisté fadné seznameni,

nepozivat alkoholické ndpoje a nezneuZivat jiné omamné prostiedky na pracovistich organizace a v pracovni dobé i mimo tato pracoviste, nenastupovat pod jejich
vlivem do prace a dodrzovat stanoveny zikaz kouieni na pracovistich,

tcastnit se skoleni a vzdeélavani v oblasti BOZP a PO a podrobit se zkouskam a lékafskym prohlidkam stanovenym pravnimi piedpisy,

oznamovat svému nadfizenému nebo orginim dozoru nad bezpecnosti price a technickych zafizeni nedostatky a zavady, které by mohly ohrozit bezpecnost nebo
zdravi pfi praci, a podle svych moznosti se Gastnit na jejich odstratiovani,

podrobit se vySetfeni, které provadi organizace nebo piisluiny orgdn statni spravy, aby zjistily, zda zaméstnanci nejsou pod vlivem alkoholu nebo Jinych omamnych
prostiedki. Opravnéni k pokynu provést vySetfeni maji uréeni vedouci zaméstnanci (viz vnitini predpisy napi. Skolni fad, Pracovni fad, Vnitini fad atd.),

pln€ se soustiedit na praci, nerozptylovat svou pozornost a omezit tak rizika Grazi,

pouzivat pfi praci piidélen¢ osobni ochranné pracovni prostiedky, pecovat o né a fadné s nimi hospodafit. Podrobit se kontrole pridélenych OOPP,

pfi praci se stroji, zafizenimi a elektrickymi spotfebici dodrzovat navody k obsluze,

dodrzovat zasady bezpe¢ného provozu a zakazy nedovolenych praci s elektrickym zafizenim. To znamend, Ze jako zaméstnanci sezndmeni (pokud nemaji doklad o
odborné zpisobilosti a kvalifikaci v elektrotechnice) mohou pouze obsluhovat elektrické zafizeni malého a nizkého napéti, kterd jsou provedena tak, Zze zaméstnanci
nemohou prijit do styku s &istmi pod napétim. Mohou zapinat a vypinat vypinace, za vypnutého stavu zapojovat spojovaci §hiry, vyméfiovat zarovky. Udrzovaci prace
elektrického zafizeni mohou vykonavat podle navodu vyrobee jen za vypnutého stavu zafizeni, pripadné odpojeného od sité. Pouzit jediné prodluzovaci $ibry pro
vzdalené pripojeni spotfebice. Pfi ruéni manipulaci s bfemeny vyuzivat takové pracovni postupy, které vyluéuji pracovni trazy. Téhotné Zzeny musi dodrzovat zakaz
manipulace s bfemeny nad hmotnost 5 kg,

ohlasit svému nadfizenému kazdy pracovni traz. Pokud neni postizeny sam schopen pracovni Graz ohldsit, ma tuto povinnost svédek, nebo zaméstnanec, ktery se o
Urazu dozveédél,

v ramcei svych schopnosti poskytnout postizenému prvni pomoc a v pfipadé potieby privolat [ékafskou pomoc. Kazdy pracovni tiraz musi byt zapsan v knize tGraz.

. Zaméstnanec byl dale upozornén

na dalsi dokumentaci v BOZP vedenou v organizaci, zejména na:
e Smémice k pfidélovani a pouZivani osobnich ochrannych pracovnich prostiedki
¢ Vyhodnoceni rizik a pfijata opatfeni v prevenci rizik.

II. Vstupni instruktdaz zaméstnance k BOZP a PO na vlastnim pracovisti

Vstupni instruktdz a dokumentaci provede primy nadfizeny zaméstnance na vlastnim pracoviti v rozsahu osnovy periodického koleni zaméstnanc(. Seznami

zameéstnance s mistnimi podminkami se zamérenim zejména na:

e umisténi hlavnich uzdavéri médii, umisténi a zpisob pouziti hasicich pristrojli, Gnikové cesty a vychody, umisténi lékarnicky, uloZeni knihy trazd, pouzivani
a obsluhu zabezpecovaciho a signalizacniho zafizeni (pokud je instalovano) atd.

e seznameni s pracovnimi postupy a technologiemi strojii a zafizeni, na kterych smi zaméstnanec pracovat (napf. sluzebni vozidla)
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e zikaz nebezpecnych postupl a rizikovych zplsobll prace, zejména zdkaz prace ve vyskach a zdkaz zasahovini do elektrickych rozvodl zatizeni a spotiebici —
pakliZze nemaji odpovidajici odbornou zpuiisobilost

e pouzivani piidélenych osobnich ochrannych pracovnich prostiedkil a pracovnich odévii v navaznosti na provadéné prace

dokumentaci a opatieni v bezpecnosti prace a pozarni ochrané vedené na konkrétnim pracovisti zaméstnance

e urceni doby zacviku (pokud je ur¢ovan), jeho doby a kdo zaméstnance zacvicil.

1V. Zaméstnanec byl seznamen s predpisem GDPR a vnitinim pfedpisem VP 37 Ochrana osobnich udajii. Mistem vykonu price je zaméstnanci ur¢eno hl. mésto Praha.

Zaméstnanec vyjadiuje svij souhlas / nesouhlas :

1. Pouziti fotografii a video nahravek pofizenych pii ¢innosti pro DDM Praha 4 — Hobby centrum 4 pro vefejnou propagaci ¢innosti organizace.
2. Souhlas se zvefejiiovanim vysledl (uspéch() v soutézich, olympiddach a projektech pofadanych Skolskym zafizenim ¢i dal3imi subjekty.

3. Souhlas s poskytovanim osobnich Gdaja (jméno, pfijmeni, datum narozeni) tfetim stranam (dopravce, poskytovatel ubytovani a pod.) za u€elem organizovani vybranych
aktivit.

Potvrzuji, Ze jsem byl/a s vyse uvedenymi zasadami seznamen/a a obsahu jsem plné porozumél/a.
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