REZIM PRACE ZAJMOVEHO UTVARU

Cinnost zajmového ttvaru (dale jen “ZU™) probihé ve dnech a &asech uvedenych v elektronickém deniku a v rozsahu podle schvéleného planu prace NC )
Za dodrZovini téchto podminek je odpovédny pedagog DDM Praha 4 — Hobby centra 4 (dale jen HC4), ktery zodpovida za to, Ze Cinnost ZU vede osobné vedouci ZU, popfipadé s pomoci dalsich
spolupracovniki.

REZIM ZACATKU A KONCE CINNOSTI

1. Utastnici se schazeji nejdfive 5 minut pfed za¢atkem ¢innosti na uréeném misté

2. K pfezouvani, ukladani odévu a obuvi vyuzivaji Géastnici uréeny prostor

3.V piipad¢. Ze maji Gcastnici s sebou cenné véci, uloZi je po dobu trvani &innosti u vedouciho ZU

4. Pokud ZU vyuZiva pro své ucastniky Satnu, je vedouci povinen zajistit jeji uzaméeni a neumoznit vniknuti jinych osob

5. Do prostor, kde probihé ¢innost ZU, vstupuji a¢astnici zdsadné v doprovodu vedouciho.
Neni dovoleno samostatné shromaZzd'ovani a¢astniki v klubovnach, pracovnach a salech HC4 bez dohledu vedouciho

6. Pfi ukondeni ¢innosti vy¢ka vedouci ZU, aZ vSichni G&astnici opusti prostory, kde ¢innost probih4, popfipadé Satnu. Dohlédne na odchod
ucastnika a odpovida za pfedani déti rodi¢am & doprovodu (pokud je uréeno na pfihlagce)

PRAVIDLA CHOVANI UCASTNIKU ZU
1.Dodr?uj zésady slusného chovani. Také ostatni chodi do HC4 proto. aby tu nasli pohodu a mohli se vénovat svym zdjmim nerugeni
nevhodnym chovanim.

2. Chovej se ohleduplné, klidné. neru$ a neohroZuj svym jednanim ostatni.

3. Zasadn€ nedovol své ani cizi chovani, které vede k ponizovéni, télesnému ublizovani, zesméSfiovani nebo ohroZeni zdravi druhych. KdyZz takové chovani uvidi a nedokaZe$ mu zabranit vlastnimi silami,
poZadej o pomoc vedouciho anebo jiného pracovnika HC4.

4. Majetek, vybaveni a zafizeni HC4 slouzi nam viem pro uskuteGiovani &innosti, kvili kterym sem chodime. Nedovol proto takové chovani, které vede k jeho tmyslnému poskozeni, ni¢eni nebo ztraté. S
pujcenymi vécmi zachdzej opatrné a podle pokynii vedouciho, na konci je zase vrat.

5. KdyzZ néco nechténé rozbijes, fekni to vedoucimu. Kazdému se mize stat nehoda. Jestli pii tom vznikne $koda, domluvime se, jak ji nahradis.

6. Nau¢ se dodrzovat misto a &as srazu a zatatku. Pozdnim pFichodem rusis ostatni i vedouciho a pisobis jim komplikace.

7. Jestli vig, Ze pfist€ nemizes pfijit, oznam to vedoucimu - nemusi mit zbyte&nou starost.

KdyZ onemocnis, mize§ poslat mail nebo zavolat. Je sluné fict, Ze nepfijdes.

8. Nenos na krouZek nic, co nutné nepotfebujes. Pokud mas presto néco cenného, ulo? to u vedouciho.

9. Zasadn¢ do prostor HC4 nebo 3koly, kde krouZek probihd, nenos zadné nebezpeiné latky ani pfedméty.

10. Po dobu trvani krouzku nikdy neopoust&j prostory HC4 nebo 8koly, kde se schazite.

11. Nedovol. aby se do 3atny ¢i klubovny dostal nékdo jiny, nez lenové vaseho krouzku a vedouci. Kdyz uvidis podezielé lidi, Fekni to vedoucimu.

POUCENI PEDAGOGICKEHO PRACOVNIKA - VEDOUCIHO ZAJMOVEHO UTVARU

0 povinnostech pfi vedeni zajmovych atvari a zajistovani bezpetnosti a ochrany zdravi Gcastnika.
Za bezpetnost a ochranu zdravi ¢lend zajmovych atvari HC4 odpovidaji jejich vedouci. Zakladni povinnosti pracovniki HC4 (v&etné externich) pEi zajistovani bezpetnosti a ochrany zdravi Gcastniki
organizovanych &innosti je dikladné osvojeni a soustavné dodr?ovéani viech pfedpisa a pokyni v této oblasti,
S ohledem na bezpe¢nost Giastniki jsou vedouci zdjmovych ttvard (déle jen ZU) zejména povinni:
1. Seznamit Ocastniky se zasadami ochrany zdravi a bezpe¢nosti pti ¢innostech v ZU, dodrovat je a soustavné kontrolovat jejich dodrzovani ¢leny ZU.
2. Provést zapis o pougeni do deniku ZU.
3. Seznamit &leny ZU:
a) s rezimem prace ZU,
b) s prostorami, ve kterych bude &innost provadéna a jejich provoznim fadem, s nebezpedim vrazi, vyplyvajicim z charakteru vykondvanych &innosti nebo uZivanych prostor,
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¢) s poplachovymi smérnicemi a s poZarnim fadem HC4, popfipadé jinych prostor, v nichZ ¢innost probiha,
d) s povinnosti pouZivat pfi ¢innostech odpovidajici vhodnou vystroj a vyzbroj, pfipadné pfedepsané ochranné prostfedky a pomucky
e) se zakazem pouZivat stroje, pfistroje a nafadi, které nebyly pfidéleny nebo povoleny odpovédnym vedoucim
f) se zdkazem oprav a manipulace s elektrickym a plynovym vedenim a zafizenimi,
£) s povinnosti vzajemné ohleduplnosti utastniki ¢innosti HC4 a pravidly chovani aéastniki ZU (viz predchozi strana)
4. Ptesné dodrZovat stanovené terminy, misto a rozsah schizek zu.
5. Vykondvat nepfetrzity soustavny dozor nad ucastniky ZU po celou dobu 95:3: zU.
6. Cinnost provadét pouze podle pfedem schvaleného planu prace, respektovat pfi tom moznosti vyplyvajici z véku G¢astnikil. O zménach s
dostate¢nym pfedstihem informovat odpovédného pedagoga HC4
7. Vést peclivou, pfesnou a Gplnou dokumentaci o &innosti ZU (evidence dochazky, napli &innosti schiizek).
8. Pfi Grazech dodrZovat pfedepsany postup, tzn.:
a) zajistit pfiméfené oSetfeni postiZzen¢ho
b) zajistit bezpeénost ostatnich uéastniki
¢) neprodlené informovat rodice a vedeni HC4
d) zajistit potfebné informace (jména ucastniku, popiipadé kontakty, fotodokumentace, je-li nutna, misto, kde k urazu doglo, popis
situace...) a tyto informace pfedat odpovédnému pracovnikovi HC4
¢) podilet se na dal3im 3etfeni arazu
9. Zicastfovat se —a to i opakované - Skoleni a instruktdZi, poradanych HC4 k bezpe&nosti a ochran& zdravi udastnika &innosti

PRI VEDENI ZAJMOVYCH UTVARU (DALE JEN ZU) JSOU PRACOVNICI DALE ZEJMENA POVINNI:

1.Zpracovat a pied zahajenim innosti ZU predlozit ve stanoveném terminu celoro¢ni plan price ke schvaleni odpovédnému pracovnikovi HC4.

2. Byt pfitomen vzdy nejpozdéji 5 minut pied zacatkem ZU na Bzm._n:o konani.

3. Prevzit €leny krouZku na misté k tomu uréeném. Takovymi misty jsou:
- prostory HC4, stanovené vedoucim ZU
- urdeny prostor $koly, kona-li se ZU na nékteré ze ZS.
Pfi nastupu Gcastniki kontrolovat prezouvani, vhodnost obleteni k provadénym &innostem, ptip. dalsi okolnosti (zjevné znamky nemoci, poziti alkoholu apod.).

5. Pted zah4jenim ¢innosti ZU piipravit pomucky, zkontrolovat prostory z hlediska bezpetnosti a hygieny prace (bezpecnost a funkénost pomiicek, vyvetrani prostor, jejich osvétleni, vytapéni apod.).

6. Ridit se provoznim fadem prostor, v nichZ &innost ZU probiha. Uzivat veskeré technické vybaveni pouze uréenym zpasobem. Vedouci ZU nesmi povétit manipulaci s technickym vybavenim d&ti. odpovida
za Skody vzniklé neodbornou manipulaci.

7. Dodrzovat spravny postup vedeni schizky ZU:
a) piivitat udastniky, zapsat dochézku do deniku ZU. neumoznit &innost v ZU t&m, ktefi nemaji na piisluiné obdobi Fadng zaplaceny Utastnicky poplatek nebo jakymkoliv zpisobem ohrozuji bezpecnost
vlastni nebo ostatnich G¢astniki,
b) seznamit (¢astniky s obsahem nové ¢innosti, stanovit cil, vhodné motivovat a v pfipadé potieby upozornit na zésady bezpeénosti pfi dané ginnosti,
c) vést Cinnosti tak, aby byl dodrZen rozsah a obsah schiizky,
d) v zavéru provést stru¢né zhodnoceni &innosti (spInéni cile, Gsp&inost), piipadné podat informace a pokyny k dalsi schiizce. Zapsat obsah schizky do deniku po ukonceni innosti.

8. Vias informovat odpovédného pedagoga, pokud nemiize osobné zajistit vedeni ZU v planovaném terminu. Povinnosti odpovédného pedagoga je v takovém pfipadé zajistit nahradni program s pfipadnym
dohledem pracovnika HC4.
Odvolavat schiizky ZU lze pouze po odsouhlaseni vedoucim oddéleni.

9. V¢as informovat odpovédného pedagoga o opakované neticasti ¢lenit ZU do 15 let. ’

10. Zajistit po skon&eni schizky ZU aklid pouzivanych pomicek a uvedeni prostor do bézného stavu umoziiujiciho dalsi Cinnosti (s pfihlédnutim k véku a podminkam zapojit i castniky ZU). Dale zajistit
uzavieni oken, vodovodu, odpojeni spotfebicii atd., uzamé&eni mistnosti, pfipadné vraceni kli¢t a uloZeni denika.

11. Zjisténé zavady neprodlené ohlasit odpovédnému pedagogovi nebo povéfenym pracovnikim (napt. sluzba apod.).

PLAN CINNOSTI ZAJIMOVEHO UTVARU - ulozen v dokumentaci elektronického deniku a je schvalen podpisem odpovédného pedagoga HCA4.
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Prohlaseni vedouciho zdjmového utvaru:

Potvrzuji, Ze jsem byl(a) poucen(a) o povinnostech pracovnikii pfi vedeni zajmovych ttvarii a o zasadach zajidtovéani bezpeénosti a ochrany zdravi pii
¢innosti zjmovych dtvarti Domu déti a mladeZe Praha 4 — Hobby centrum 4, Bartdkova 1200/4, IC 45241651. Prohladuji, Ze se zavazuji fidit se ve své praci
povinnostmi uvedenymi v tomto deniku a vykonavat ¢innost zajmového utvaru podle zde uvedeného planu.
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