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Zasady pri prijimani a vyFizovani Zadosti o poskytnuti informaci podle zakona

¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

CL1
Uvodni ustanoveni

1. Podéni a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci je upraveno zakonem €. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim (dale jen ,,zdkon*) a natizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o
zasadach stanoveni thrad a licen¢nich odmén za poskytovani informaci podle zdkona o
svobodném piistupu k informacim. Zadost mohou podat fyzické nebo pravnické osoby
v souladu s citovanym zakonem.

2. Povinnost poskytovat informace se netyka dotazi na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni
novych informaci.

L1
Podani a pfijimani Zadosti

1. Zadost o poskytnuti informaci se podavé ustné nebo pisemng, a to i prostiednictvim sité nebo
sluzby elektronickych komunikaci.

2. Zadost je podana dnem, kdy byla pfevzata zaméstnancem Domu déti a mladeZe Praha 4 —
Hobby centrumd4 (dale jen HC4). Zadosti piijima Informacni kancelai HC4 v souladu se
spisovym a skartacnim fadem.

3. Ze zadosti o informaci musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je urCena, a Ze se zadatel
domaha poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona. Zadatel v Zadosti uvede jméno,
pfijmenim, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu (adresu bydlist¢) a adresu pro
dorucovani, je-li odlisna. Pravnicka osoba uvede nazev, IC, adresu sidla. Adresou pro
dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.

4. Je-li zadost u¢inéna elektronicky, musi byt podana prostiednictvim elektronické podatelny. U
podani prostiednictvim elektronické podatelny musi byt uvedena piislusna identifikace
zadatele.

5. Neobsahuje-li zadost uvedené naleZitosti ¢i je nesrozumitelna, vyzve se Zadatel ve lhité do
7dni ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil ¢i upfesnil; nevyhovi-li zadatel této vyzveé do
30 dnti, zadost se odlozi, v pfipad€ nesrozumitelnosti se rozhodne o odmitnuti zZadosti.

6. Neni-li zadateli na ustné podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel
informaci za dostacujici, je tfeba podat zadost pisemné.

CL 111
Evidence Zadosti
1. Evidence Zadosti je vedena v Informacni kancelati HC4.
2. Zadosti se zakladaji v Informaéni kancel4fi oddélené od ostatnich spist.
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CL1IV
Postup p¥i vyFizovani Zadosti — lhity k vyFizeni

Reditel organizace posoudi obsah pisemné Zadosti a podle spisového a skartaéniho fadu uréi
zpracovatele, ktery v piedepsané lhité odpovi tomu, kdo zadost podal.

Vytizeni zadost je mozné t€mito zplisoby:

a) poskytnuti informace — pisemnou odpovédi nebo nahlédnutim do spisu, a to do 15 dnt ode
dne pfijeti zadosti. Ze zavaznych divodi (viz§ 14 odst. 7 zdkona) Ize lhitu o 10 dnit
prodlouzit. Zadatel musi byt o prodlouZeni lhiity v&as a prokazatelng informovan.

b) odloZenim Zadosti — je-li zadost netiplna a zadatel ji pies vyzvu do 30 dni nedoplnil
(zpracovatel o tom potidi zaznam).

c) rozhodnuti o odmitnuti Zadosti — je-li nesrozumitelna a v zadkonné 1htité neupiesnéna nebo ji
nelze poskytnout, a to bud’to celou nebo jen ¢ast. V tomto piipadé vyda zpracovatel o této
skutecnosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

Za spravné a vCasné prosetfeni a vytizeni zadosti odpovida urceny zpracovatel. Pti vyfizeni

zadosti zpracovatel postupuje podle §14 - §17 zakona.

Odvolani

Je-li proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti poddno, ve smyslu §16 zakona, odvolani, je ptedlozeno,
spolu se spisovym materidlem ve 1htit€ 15 dnti od doruceni odvoléani, nadfizenému organu, kterym
je Magistrat hlavniho mésta Prahy. Ten rozhodne o odvolani do 15 dnil ode dne ptedlozeni
odvolani.

Stiznost na postup

Na postup pii vyfizovani zadosti o informaci miize zadatel podat dle § 16a zakona stiznost.
Stiznost se podava pisemné nebo ustné do protokolu u DDM Praha 4 — HC4 do 30 dnti ode dne:
a) uplynuti lhiity pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7.

b) doruceni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. c) nebo § 17 odst. 3 zdkona.

O stiznosti rozhoduje Magistrat hlavniho mésta Prahy do 15 dnti ode dne, kdy mu byla stiznost
ptedloZena spolu se spisovym materialem. Lhiita pro pfedani celé¢ho spisu je do 7 dnd po obdrZeni
stiznosti.

CLV.
Hrazeni nakladu

1. Vyse uhrady za informaci je dana sazebnikem uhrad, ktery je nedilnou souc¢asti této smérnice
(priloha ¢. 1).

2. V ptipad¢, ze po Zadateli o informaci bude pozadovana uhrada spojena s poskytnutim
informace, zpracovatel pisemné oznami tuto skutecnost, spolu s vycislenim a celkovou vysi
uhrad, Zzadateli pfed poskytnutim informace.

3. Pokud zadatel do 60 dnii ode dne pisemného oznameni vyse pozadované uhrady uhradu
nezaplati, HC4 zadost odlozi.
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CL VL
Vyrocni zprava

1. Informacni kancelat HC4 zpracuje do 1. bfezna vyroéni zpravu o ¢innosti v oblasti
poskytovani informaci za predchazejici kalendaini rok v rozsahu § 18 zakona a pieda ji
tediteli organizace. Poté ji zvetejni.

Cl. VIIL.
Zavérecna ustanoveni

1. Vnitini predpis €. 41 — Poskytnuti informaci podle zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim nabyva ucinnosti ke dni 16. 4. 2019.

V Praze dne 16. 4. 2019

PRILOHY :
Priloha ¢. 1 — Sazebnik tthrad
Piiloha &. 2 — Vzor — Zadost o poskytnuti informace

Vzor — Odvolani proti rozhodnuti
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Priloha ¢. 1

Sazebnik uhrad

Ve smyslu ust. § 17 zak. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim a nafizeni vlady ¢.
173/2006 Sb., o zdsadach stanoveni thrad a licen¢nich odmén za poskytovani informaci podle zdkona
0 svobodném pfistupu k informacim, stanovi HC4 sazebnik uhrad.

Zvetejnovani informaci provadi HC4 na své naklady.
Poskytovani ustni odpovédi na tstni Zadost o informaci je bezplatna.

Poskytovani informaci na zaklad¢ pisemné Zadosti je provadéno za tthradu. Vysi thrady za poskytnuté
informace se stanovi jakou soucet dil¢ich ¢astek odvozenych z aktualnich nakladi a dohadu jejich
vyvoje.

Stanoveni sazeb:

1. Ceny poStovného dle aktualniho ceniku (do 50 g):

(003 TS 1 R PP 19,00 K¢
DOPOTUCENA ..ot 44,00 K¢
Doporucen s dodejKou ......o.viniiiiiii s e, 59,00 K¢&
Doporucené s dodejkou do VI rukou ...........ccoviiiiiiiiiii 69,00 K¢
[ T 1 S 2,00 K¢

2. Prace spojena s mimoradné rozsahlym vyhledavanim informace:

Hodinova sazba odvozena z nakladiina platy ..............cocoe oo, 250,- K¢
/hodinu
Za kazdych i zapo€atych 15 minut ..............coooiiiiiiiiiiiiiieeeseeeen. 100,- KE

3. Za vydani stejnopisu, opisu, fotokopie, vypisu nebo pisemné informace z urednich spisi,
knih,
zaznami, evidenci nebo listin dle sazebniku spravnich poplatki, ¢ast I. polozka 3 zak. ¢.
634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisii:
Za kazdou i zapoc€atou Stranku ..o 50,- K¢

4. P¥i vyhledavani informaci v Archivu hl. m. Prahy se cena vyhledavané informace tidi
,.Cenikem sluzeb a ukont poskytovanych statnimi archivy CR*.
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VZOR - Zadost o poskytnuti informace

V Praze dne ....veeeeveennne.

1. Jméno a pfijmeni: (fyzickad osoba)

Datum narozeni

Adresa trvalého pobytu (adresa bydlisté):

Adresa pro doruceni:
(telefon, e-mail)

2. Nazev, resp. obchodni jméno: (pravnicka osoba)

Adresa sidla firmy
IC:
(telefon, e-mail)

Pfiloha €. 2

DUm déti a mladeze Praha 4 — Hobby centrum 4 (dale jen DDM Praha 4 — HC4)

Bartdkova 1200/4
140 00 Praha 4

Zadost o poskytnuti informace podle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Zadam DDM Praha 4 — HC4 v souladu s § 13 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu

k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisll, o podani informace

ve véci:

Podpis:

(fyzicka osoba osobné, pravnicka osoba — statutarni zastupce)

platnost od: 16. 4. 2019

UloZeno:Sdilené slozky/Smérnice a pokyny




DUum déti a mladeze Praha 4 —
Hobby centrum 4, Bartdkova
1200/

Poskytnuti informaci podle
zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pristupu

k informacim

vydani: 1
strana 7 (celkem 8

Priloha ¢. 2

VZOR - Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

V Praze dne ...eevevereeeecnnen.

1. Jméno a pfijmeni : (fyzicka osoba)

Datum narozeni

Adresa trvalého pobytu (adresa bydlisté):

Adresa pro doruceni:
(telefon, e-mail)

2. Nazey, resp. obchodni jméno: (pravnicka osoba)

Adresa sidla firmy
IC:
(telefon, e-mail)

DUm déti a mladeZe Praha 4 — Hobby centrum 4 (dale jen DDM Praha 4 — HC4), Bartakova

1200/4, 14000 Praha 4

Odvolani proti rozhodnuti DDM Praha 4 — HC4

.........

rozhodnutim €. j. cccevveeeenenee ze dne

....................................... nevyhovél ve smyslu zdkona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu

k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu, Zadosti o podani informace ve véci ................

DDM Praha 4 — HC4 odudvodnil své rozhodnuti tim, Ze:

S timto posouzenim se nelze ztotoZnit z téchto dlvodi:

Proto podavam/e proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti v souladu s §16 zakona ¢. 106/1999

Sb., o svobodném pfistupu k informacim a § 81 zdkona ¢. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni,

ve znéni pozdéjsich predpisi, od volani.

Podpis:

(fyzicka osoba osobné, pravnicka osoba — statutarni zastupce)
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