REZIM PRACE ZATMOVEHO UTVARU

Cinnost zijmového ttvaru (déle jen “ZU™) pratilhé ve dnech a &asech uvedenych na pfedni strané tohota deniku a v rozsahu podle
schvilenho planu price ZTJ.

Za dodriovini techto podminek je odpovédny 1edagog DDM Praha 4 — Hobby centra 4 (dile jen HC4), ktery zodpovida za 1o, e
ginnost ZU vede osobn# vedouci ZU, popfipadé s pomoc] dalfich spolupracovnikd.

REZIM ZACATKU A KONCE CINNOSTI

1. Uastnici se schézeji nojdfive 5 mimut pled 2aditkem & i na urieném mistd

2. K prezouvini, uklidini odévu a obuvi vyutivaji G2astniei urden prostor )

3.V plipadé, 2e maji (8estnici s sebou cenné véei, ulo ji: po dobu trvani Ginnosti u vedouciho ZUT

4. Pokud ZU vyuzivi pro sve tdastniky Satn, Je vedouci povinen zajistit jeji uzameni a neumosnit vaiknuti jimych osob

5. Da prostar, kde probiha innost ZU, vstupuji t¥astnici sasadn® v doprovedu vedouctho.
Nent dovolene samostatnd shromazd'ovani dfastniki v klubovnach, pracovnéch a silech HC4 bez dohledu vedouciho

6. Pfi ukonZeni &innosti vy&ka vedouei ZU, s viichai idestnici opusti prostory, kde Einnast probibé, popfipadé Satnu. Dohlédne na odchod
Gdastnikh & odpovida za pfedéni diti rodidlim &i doprovodu (pokud je urbeno na piihlasce)

PRAVIDLA CHOVANI UCASTNIKY 200

L Dodr¥uj zésady sluiného chovénf, Také ostatni chodi do HC4 proto, aby tu nasli pohodu a mohli s¢ vEnovat svim zajmim nerdeni
nevhodnym chowvdnim.

2. Chovej se ohleduplng, klidng, ngrd a nechroduj svym jedndnin ostatnl.

3. Zisadn# nedoval své ata cizi chovini, které vede k poniZovani, t8lesnému ubliZovéni, zesm&fovani nebo ohroZeni zdravi druhych, Kdyz
takové chovini uvidi§ a nedokaZes mu zabranit viastninai silami, po2adej o pomoc vedouciho anebe jiného pracovnika HC4,

4. Majetek, vybaveni a zafizeni HC4 slou¥i nim viemn pro uskutebfiovani Einnosti, kviili kterym sem chodime. Nedovol proto takové
chovani, které vede k jeho Gmyslnému poSkozeni, nideri nebo zirits. S pljtenymi véemi zachézej opatrné a podle pokynd vedouciho, na
konci je zase vrat',

5. KdyZ néco nechténg razbijed, fekni to vedoucimu. KaZdému se miiZe stit nehoda, Jestli pii tom vnilne Bkoda, domlavime se, jak ji
nahradif. KdyE nebude mit nikdo odvahu priznat Skodu, kierou zphsobil, musi s o ni podélit viichni v krouzku,

6. Naut se dodrZovat misto a &as srazu a zadatky. Pozdnin: pFichodem rusis ostati i vedouciho a plisobis jim kamplikece

7. Jestli vig, 2¢ plidts nemiZed pifijit, oznam o vedoucimu - nemusi mit zbytednou starost.

Kdyz onemocni¥, mile postat mail acbo zavolat. Je slulng fict, Ze nepiijdes,

8. Nenos na krouZek nic, co nutné nepotfebujes. Pakud mé3 pfesto ndco cenrého, ulok 40 nejlépe u vedouciho.

9. Zasadn do prostor HC4 nebo Skoly, kde krouzek probin, nenos #4dné neb zpefné latky ani pfedmity

10. Po dobu trvani krouzku nikdy neopousts prostary HC4 nebo koly, kde se schézite.

11. Nedovol, aby se do Satny & klubovny dostal nékdo jiny, ne¥ &lenove vaseho krowsku a vedouci, Kdy3 uvidi¥ podezfels Jidi, fekni to
vedoucimu,

POUCENT PEDAGOGICKERO PRACOVNIKA - VEDOUCIHO ZAJMOVEHO UTVARU o povimnostech pii
vedenl zijmovych tvard a zafilf'ovini bezpednosti a ochrany zdravi aastoiki. :

Za bezpetnost a ochranu zdravi Slend z&jmovych ttvar HC4 odpovidaji Jejich vedouei. Zakladni povinnost! pracovnikd HC4
(vietnd extemich} pii zajiffovéni b £nosti a ochrany zdravi tEastaikl izovangch &i i je dikladné osvojeni a soustavne

dodrzavin{ viech predpisd a pukynd v této oblasti, .
5 ohledem na bezy Gastnikil jsou vedouci zdjmovy::h ttvanh (dale jen ZUT) zejména povinni:

1.8eznimit G3asiniky se z4sad i oohrany zdravi a bezpeinosti pH Sinnostech v ZU, dodrz jea tavné k lovat jejich dodriovéni
leny ZUJ.

2. Provést zipis o pouleni do deniku ZU. V pitpad® Sinno:ti, pi kterych jsou déti chrofeny vice ne obvykle (napt. pii kontaktnich spariech,
pii praci s néstroji, chemikaliemi apod.), sepide vedouci ZU samostatny pisemny zaznam o poudeni k bezpednosti price s denim viech
specifickych okolnosti pro dany ZU a necha jej détmi prdepsat.

3. Seznamit Zleny ZU:

a) s refimem price ZU, .

b) s prostorami, ve kterych bude Einnost provadina & jejich provoznim Fadem, 5 nebezpedim Orezd, vyplyvajicim z charakteru
vykon&vanych Sinnosti nebo uZivanych prostor,

¢} s poplachovymi smémicemi 4 8 poZimim fdem HC, popHipad? jingch prostor, v nich Sinnost probiha,

d) s povinnost] poudivat pfi Sinnostech odpovidajici vhodnou vystro) a vyzbroj, piipadné predepsané oct ¢ prostiedky a pormicky
¢) se zikazem poufivat stroje. pfistroje a nétadi, kierd nabyly plidéleny nebo povoleny odpavEdmjm vedoucim

f) se 2ikazem oprav a manipulace § elekirickym a plynovim vedenim a zafizenimi,

g) s povi i vzijemné ohleduplnosti Giastnikil & { HC4 & pravidly chovani GEastnikd ZU (viz predchozi strana}

4. Presn® dodrzovat stanovend terminy, misto a rozeah schiizek ZU.

5. Vykondvat nepletrfity soustavny dozor nad Gtastiky ZU po celou doby Einnosti ZUJ,

6. Cinnost provadét pouze podle predem schvilendh planu priice, respektovat pfi tom moZnosti vyplyvajief z viku Wlestnikd. O zménich s
dostatefnym pfedstihem informovet odpovédného pedagoga HC4

7. Viést petlivou, pf a Uplnou dol iodi i ZU (evidence dochdzky, naplii Einosti schizek).
8. Pha h dodrfovat piedepsany postap, tzn,:

a) zajistit priméTené ofietfeni postizeného

b) zajistit bezp ich GEastnikd

¢) neprodlent informovat rodide a vedeni HC4
d) zajistit pottebné informace (jména Jikastniki, poptipads kontakty, fotodokumentace, je-ti nutnd, misto, kde k drazu dolo, popis
situace...} a tyto informace piedat odpovédnému pracovnikovi HC4
€} podilet se na dalsim Zetieni uraza
3. Ziastiovat se — & to | opakovant ~ skoleni & instrukii¥i, pofdanych HC4 k bezpednosti a ochrand 2dravi Géastnikd Einposti

PRI VEDEN] ZAIMOVYCH UTVARU (DALE JEN z{7) JSOU PRACOVNICI DALE ZEJIMENA
POVINNI:
1 .M..mOb a pled zahdjenim Zinnosti ZU predlofit ve ém terminu celoroéni plin price ke schvaleni odpovEdnému pracovnikovi
2. Byt pritomen vZdy nejpozdé|i 5 minut pfed zasétkem ZU na mist jeho kondni,
3. Prevzit 8leny krouZku na mist k tomu urdeném. Takovymi misty jsou:
- prostory HC4, stanovené organiza¥nim fadem v deniku ZU ((vodn strana denfku)
~uréeny prostor &koly, kond-li se ZU na nikterd ze 2§,

Pfi néstupu ti2aginikd kontrolovat o ini, vhodnost obleseni k provadénym innostern, pfip. dal3i okolnosti (zjevné znimicy nemnci,
pofiti alkoholu apod.). ]
5. Pied zahdjenim &innosti ZU pipravit pomoicky, zkontrolovat prostory 2 hlediska bezpecnosti a hygieny price (b ped: a funkg

ioek, vyvEtréni prostor, jejich osvitleni, vytipénj apod.).

&. Ridit se provoznim fidem prostor, v nichz Gianoat ZU probihd, Uzivat velkeré techmicks vybaveni pouze uréenym zpdsobem. Vedouci ZU
nesmi povatit manipulaci s technickym vybavenim déti, odpovidi za Skody vzniklé neodbornou manipulaci.

7. DodrZovat sprévay postup veden{ schizky ZU:
a) piivitat ifasiniky, zapsat dochizku do deniku ZUJ, neumoznit Sinnost v ZU t¥m, ktefi nemaji na ptisluiné obdobi Tidn& zaptaceny
iaatnicky poplatek neba jakymioliv zpisot hrouji bezpes vlastni neba ostatnich titastniki,
b) imit G¥astniky s obsahem nové &innosti, stanovit ¢il, vhiodné motivovat a v plipadé potfeby upozomit na z4sady bezpetnosti pfi
dané Zinnasti,
¢} vést Einnosti tak, aby byl dodr¥en rozssh a obsah schiizky,
d) v zivéru provést struéné zhodnoceni Sinnosti (splnéni cile, dspdSnost), phipadné podat informace a pokyny k dalgi achiizce.

7. Zapis obsahu schitzky do deniku providét po uh i &innosti, dle h 2 vedeni HC4 predkladar denik ke kontrole
odpovédnému pedagogovi.

8, Vas infc vat odpovidného pedagoga, pokud nemiize osobné zajistit vedeni ZU v plinovaném terminy. Povinnost] odpovédného
pedagoga je v takovém pripedé Nn—.”_.uw& nihradni program = pfipadnym dohledem pracovaika HC4.
Te zakizéne odvolivat schizky 2. Tento zakaz plati pro 220 s détmi da 15 let z bezpednosmich divodd.

9. Véas informovat odpovédného pedagoga o opakované neigasti Slend ZU do 15 let.

10. Zajistit po skondeni schiizky ZU aklid poudivanjch pomicek s uvedeni prostor do b¥Zného staviy umodiiujiciho dalsi Sirnosti (s
ptinlédnutim k véku a podminkém zapajit i 6& ...av.gngbmapguumnrg.gg dpojeni spotfebibl atd,, \ &
mistnosti, pHpadné vrceni kIS a uloZeni deniks.

11, Zjidténe zivady neprodlens chlasit odpovidnému pedagogovi nebo poviéfenym pracovnikdim (napf. sluzba apod.).

PLAN CINNOSTI ZAIMOVEHO UTVARU — viz zadni strana denilu

Prohla3ent vedouciho zajmového ntvaru:

Potvrzuji, Ze jsem byl(a) pouen(a) o povinnostech pracovnikid pfi vedeni zajmovych utvar a o
zdsadach zajidfovéni bezpednosti a ochrany zdravi pii Cinnosti zajmovych dtvarh Domu déti a mladee
Praha 4 — Hobby centrum 4, Bartikova 120044, IC 45241651, Prohlauji, Ze se zavazyji Hdit se ve své

préci povinnostmi uvedenymi v tomto deniku a vykondvat &innost zéjmového utvaru podle zde
uvedeného planu.

Plén &inposti zdjmového atvaru je schvélen podpisemn odpovédného pedagoga a feditele HC4.
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